
این مطلب به صورت اختصاص، توسط آموزشاه رایان خوش آموز تولید شده است

نویسنده : امیر انصاری

آشنای با نماهای مختلف در اکسل (Workbook Views) و کاربرد
آنها

Page Break ،(طرح بندی صفحه) Page Layout ،(عادی) Normal دارد که شامل (Workbook Views) اکسل سه نمای مختلف
Preview (پیش نمایش صفحه) م باشند. فایل اکسل این آموزش در انتهای آموزش برای دانلود موجود م باشد.

نمای Normal (عادی)

در هر زمان شما م توانید به نمای Normal (عادی) باز گردید.



1 در تب View و در گروه Workbook Views بر روی دستور Normal کلی کنید.

نتیجه:

توجه: اگر به نمای دیری تغییر وضعیت بدهید و مجدداً به نمای Normal بازگردید، اکسل محل شستن صفحات را نمایش م دهد. برای
مخف کردن این محل های شستن صفحه (page breaks) فایل اکسل خود را یبار ببندید و مجدداً اجرا کنید. برای اینه محل های شستن

صفحه (page breaks) را برای همیشه برای ی برگه مخف کنید، بر روی تب File و سپس Options کلی کنید. وارد دسته بندی
Show page گزینه برسید و تی Display options for this worksheet رول کنید تا به قسمتشوید و به سمت پایین اس Advanced

breaks را بردارید.

نمای Page Break Preview (شستن صفحه)

https://khoshamoz.ir/site_binarydata/img_insidepost/original/00000000000000015027.PNG
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نمای پیش نمایش محل شستن صفحه (Page Break Preview) به شما امان زیبای برای مرور محل شستن صفحات در هنام چاپ را
م دهد. این امان در واقع پیش نمایش از آنچه چاپ خواهد شد م باشد.

1 در تب View و در گروه Workbook Views بر روی دستور Page Break Preview کلی کنید.

نتیجه:

توجه: محل شستن صفحات (page breaks) را با روش کشیدن و رها کردن توسط ماوس م توانید جابجا کنید تا تمام اطلاعات شما در
ی صفحه بنجد. دقت کنید، اگر نتایج چاپ شما خوانا نباشد، اکسل به شما هشداری نخواهد داد.

نمای Page Layout (طرح بندی صفحه)
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با استفاده از نمای Page Layout م توانید محل آغاز و پایان صفحات را ببینید، و هدر و فوتر اضافه نمایید.

1 در تب View و در گروه Workbook Views بر روی دستور Page Layout کلی کنید.

نتیجه:

دانلود فایل اکسل

فایل اکسل این مثال را م توانید از لین زیر دانلود کنید:

دانلود فایل اکسل

https://khoshamoz.ir/site_binarydata/img_insidepost/original/00000000000000015048.PNG
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ان آموزش جامع اکسل 2016 از مقدماتتوانید آموزش جامع و کامل اکسل 2016 از مبتدی تا پیشرفته را بیابید: دوره رای توجه: در اینجا م
تا پیشرفته

این مطلب به صورت اختصاص، توسط آموزشاه رایان خوش آموز تولید شده است

لین مطلب در سایت خوش آموز :
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